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1. BURSA ESKISEHIR BILECIK KALKINMA AJANSI GORUNURLUK USUL VE
ESASLARI

Bu rehber Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajansit (BEBKA) mali ve teknik destek
programlar1 kapsaminda desteklenen projelerde, Ajansin mali desteginin ve Kalkinma
Ajanslarimin ulusal diizeyde Kalkinma Bakanligi tarafindan koordine edildiginin agikca

goriinmesini saglamak amaciyla hazirlanmstir.

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyet Destekleme Yonetmeligi’nin 46. maddesi uyarinca,
yararlanicilar ve alt yiikleniciler hizmet, mal alim1 ve yapim igleri faaliyetlerinde BEBKA’nin
mali destegini ve Kalkinma Bakanligi’nin genel koordinasyonunu projelerde goriiniir kilmak
ve tanitmak icin gerekli Onlemleri almakla yiikiimliidiirler. Bu rehber, proje kapsaminda
yapilacak olan toplantilarda, biiltenlerde, basin toplantilarinda, sunumlarda, davetlerde,
isaretlerde, plaketlerde ve proje kapsaminda alinan makine ve ekipmanlarda Ajans ve
Kalkinma Bakanligi katilimini gdstermek i¢in kullanilacak yazili ve gorsel unsurlari

icermektedir.

BEBKA tarafindan destek verilen biitiin projelerde Ajans ve Kalkinma Bakanligi logosu
standart olmalidir. Projenin kapsami ne olursa olsun Ajans ve Kalkinma Bakanligi logosu
yararlanici, ortaklar ve diger biitiin yiiklenicilerin irettigi tiim materyallerde bu rehberde

belirtildigi sekilde goriiniir bicimde kullanilacaktir.

Proje yiiriitiiciisii, ortaklar ve diger biitiin yiikleniciler BEBKA Destek Programlari

cergevesinde desteklenen projelerin tanitimini yeterli diizeyde yapmaktan sorumludurlar.

2. PROJELERDE UYGULANACAK GENEL GORUNURLUK KURALLARI

Genel olarak: destek kapsaminda ortava cikan her tiirlii tesis, makine, techizat ve basih

matervyal iizerinde Ajansin destegi ile saglandigimi belirten ifadeler ile BEBKA ve

Kalkinma Bakanhgi logolarinin ver almasi saglanir.

Yararlanicilar, ajanstan destek almak suretiyle yiiriittiikleri proje ve faaliyetlerle ilgili olarak,
sOz konusu destegi, acik, anlasilir ve dogru bi¢cimde belirtmek sartiyla, yurt i¢inde ve disinda
makale yayimlayabilir, teblig sunabilir ve proje yarismalarina istirak edebilir. Ancak bu gibi

durumlarda énceden bunlarin bir 6rneginin ajansa gonderilmesi zorunludur.



BEBKA’nin ve Kalkinma Bakanligi’nin logosu en az yararlanicilar ve ortaklarinin logolartyla
ayni biytkliikte ve goriiniirliikte olmalidir. Yararlanic1 ve/veya diger ilgililerin logolarinin
BEBKA ve Kalkinma Bakanligi logolarindan daha biiyiik oranlarda kullanimi kesinlikle

Onlenmelidir.

Ayrica; bagvuru rehberlerinde belirtilecek istisnalar disinda, kar amaci giiden isletmeler ticari
amagh (riin, hizmet, ambalaj, brosiir ve diger tanitim malzemelerinde BEBKA Genel

Sekreterliginin izni olmaksizin, bahsi gegen amblem, logo veya sloganlar1 kullanamaz.

3. ORNEK GORUNURLUK ARACLARI

Projelerin ilerleyisini gosteren fotograflar ¢ekilmeli ve tamitim materyallerinde

kullanilmalidir. Feragat ibaresi biitiin yayinlarda yer almalidir.

Bir proje ¢esitli asamalardan olusuyorsa projenin tamamlanmasini miiteakip 6 ay sonra
projenin herhangi bir iletisim aracinda Ajans ve Kalkinma Bakanligi’nin logosu kullanilamaz.
Ani plaketleri buna dahil degildir. Ancak, bu plaketlerde su climle belirgin bir sekilde
yazilmalidir: “Projenin ilk asamasi (tarihler) Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajansi
Mali/Teknik Destek Programlar1 kapsaminda Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajansi

tarafindan desteklenmistir.”

Asagida, projelerde BEBKA’nin  mali desteginin ve Kalkinma Bakanligi’nin
koordinasyonunun goriintirliigiinii saglamak amaciyla kullanilabilecek yazili ve gorsel

araclara ornekler verilmektedir:
e Basin toplantilari, basin biiltenleri,
e Elilanlan ve brosiirler,
e Web siteleri,
e Biiltenler, e-biiltenler,
e Malzeme-ekipman etiketleri, ara¢ panolari,
e Tanitim pano ve levhalari,
e Plaketler, ilan panolar1 veya 6zel isaretler, etiketler,

e Konferans ve seminer belgeleri ile egitim malzemeleri,



e ¢ ve dis raporlar,

e Sergiler, fuarlar i¢in stant malzemeleri,

e CD’ler, videolar,

e Teghizat, arag etiketleri,

e Bina tanitim levhalarn,

e Afisler, bayraklar,

e Fotograflar,

e Gorsel — isitsel yapimlar,

e Konferans ve seminer belgeleri ile egitim malzemeleri,
e Sergi, fuar vb. malzemeleri

3.1 Aktiviteler

Mali/Teknik Destek Programlari kapsaminda yiiriitiilecek projelerde gerceklestirilecek egitim
kurslarina, konferanslara, seminerlere, fuarlara, sergilere ve calistaylara katilanlar aktiviteyi
“Mali/Teknik Destek Programlar’” dahilinde BEBKA’nin desteklediginden haberdar

olmalidir. Dokiimanlarda Ajans ve Kalkinma Bakanligi’nin logosu konulmalidir.

3.2 El ilanlan

El ilanlari, Mali/Teknik Destek Programlar1 kapsaminda ytiriitiilmekte olan projenin amaci,
ilerleyisi veya bulgulart konusunda bilgilendirme amaci tagirlar. BEBKA Mali veya Teknik
Destek Programlarini ve projesini tanitmak igin el ilanlart hazirlamak isteyen proje sahibi,

ilanin sunlar1 igerdiginden emin olmalidir:
e BEBKA ve Kalkinma Bakanligi’nin logosu
e Proje detaylari, kontak bilgileri, adres, telefon, faks ve e-mail adresi.

3.3 Brosiirler

Proje brosiirii basildigi durumlarda kapak sayfasinda Ajans ve Kalkinma Bakanligi’nin logosu

ve feragat metni agikga yer almalidir. El ilaninda yer verilen detaylar da i¢erikte bulunmalidir.



3.4 Biiltenler

Biiltenler, BEBKA tarafindan destek verilen bir projenin hedef kitleleri ve bu projenin
ilerleyisi konusunda bilgilendirmede kilit araglardan biridir. Biiltenler i¢in uygun posta

listeleri, elektronik mail veya web sitesi imkanlarinin bulunmasi gereklidir.

Biilten sablonlar ilgili konulara gore degisebilir; ancak, kapak sayfasi biiltenin BEBKA’nin
Mali/Teknik destegiyle yiiriitiilmekte olan bir proje oldugunu agikga gostermelidir.

3.5 Web Sayfalan

Projenin iletisim stratejisinde varsa web sayfalar1 olusturulmalidir. Web siteleri bazi1 proje
hedefleri agisindan en 6nemli iletisim arac1 olarak kabul edilebilir. Web sitesi hazirlanirken
Ajans ve Kalkinma Bakanligi logosuyla ilgili olarak biilten ve basin duyurulart igin
belirlenmis olan goriiniirliik kurallar1 gegerli olacaktir. Diger iirlinlerde oldugu gibi projenin

BEBKA’nin Mali/Teknik destegi ile yiiriitiildiigl bilgisi acik bicimde belirtilmelidir.

Web siteleri miimkiin oldugunca basit olmalidir. Fazla bilgi yiiklii olmamalidir. Projenin
mevcut durumunu gostermek icin fotograf konulmasi tavsiye edilir, ancak fotograf ebatlar

siteyi yavaglatmayacak bicimde ayarlanmalidir.

Program tarafindan finanse edilen bir web sitesinde cok yiiklii sayfalar olmamalidir.
Yiiklenilecek ve basilacak malzeme basit kisisel bilgisayarlarin kullanimina uygun olmalidir.
BEBKA ve Kalkinma Bakanligi web sitelerine baglant1 (link) verilmelidir. Web sitelerinde

feragat metnine yer verilmelidir.

Yararlanict ayrica kendi internet sitesinde; proje siiresi boyunca Ajansin destegini aldigini
acikga goriiniir kilmalidir. Ajans ve Kalkinma Bakanlig1 logolar1 ile BEBKA ve Kalkinma

Bakanlig1 web sitelerine baglant1 (link) verilmelidir.

3.6 Goriinurliik Tabelasi

Mali/Teknik Destek Programlar1 kapsaminda desteklenen projelerde projeyle ilgili goriintirliik
tabelas1 kullanilmalidir. Goriiniirliik tabelalarinin sayisi ve ebadi calismanin kapsamina uygun
olmalidir ve yanindan gegenlerin okuyabilecekleri, projenin 6zelliklerini anlayabilecekleri
biiyiikliikte ve goriiniirliikte olmalidir. Goriiniirliik tabelalarinin projenin yapildigi sahaya
giden erisim yolunun yanina konulmali ve proje siiresi boyunca durmalidir. Yararlanici,
ortaklar ve yiikleniciler sergilerde, egitim merkezlerinin giriglerinde veya proje ofisinde

sergilemek i¢in de bir goriintirliikk tabelas1 hazirlamalidir.



Tabela bovyutlar: saha uygulamalarinda asgari 1.5 m* 2m, ofis uygulamalarinda asgari

A3 boyutlarinda olmahdir. Bu tabelanin iizerindeki Ajans ve Kalkinma Bakanligi logosu

yararlanici, ortaklar ve yiiklenicilerin logolariyla ayni biiyiikliikte ve goriiniirliikte olmalidir.

3.7 Afisler

Plastik veya kumas afislerin, agilis ve konferans gibi aktivitelerde fon olarak kullanilmalari

amaclanmaktadir.

3.8 Malzeme-Ekipman ve Yapi Etiketleri

Projede kullanilan goriiniirliik araglar1 goriilebilir bir sekilde ve biiyiikliikte olmalidir, Ajans
ve Kalkinma Bakanligi logolarmi ve ¢’Bu ekipman/malzeme Bursa Eskisehir Bilecik
Kalkinma Ajansi tarafindan finanse edilen ............ccoooiiiiiiiiniiiina... Mali Destek
Program kapsaminda satin alinmistir.”” ibaresini tagimalidir. Ekipman etiketlerinde
miimkiin oldugunca metal etiket kullanilmali, uygulama yapilmadan once ilgili izleme
uzmaninin gorisleri alinmalidir. Malzeme-Ekipman ve Yapi Etiketleri, proje nihai 6demesi

yapildiktan sonraki ii¢ yil boyunca kalacak sekilde devam etmelidir. “

3.9 Fotograflar

Yararlanici, ortaklar ve yiikleniciler tarafindan projenin ve proje etkinliklerinin ilerleyisini
belgelemek igin fotograf cekilmesi gerekebilir. Mimkiinse fotograflar biitiin iletisim

araglarina yerlestirilmelidir. Video ¢ekimi de bir segenek olarak kullanilabilir.

Fotograf Secim Kistaslari

1. Projeyi en iyi temsil edecek fotograflar segilmelidir.

» Icerigi yazan ve fotograflari toplayan kisiler projeyi en iyi hangi fotograflarin temsil

edecegi konusunda fikir birligine varmalidir.

* Fotografciya nasil bir fotograf istendigi konusunda 6n bilgi verilmelidir. Genelde
proje asamalarindaki bir objenin veya is goren bir sahsin yakin ¢ekimi konu olarak

diistiniilebilir.
2. Fotograflarin projeyle dogrudan baglantili olmasi gerekir.
* Fotograf konusu projenin ruhunu yansitmalidir.

3. Miimkiin olan her durumda fotografta insanlar yer almalidir.



* Fotografta netlige dikkat edilmeli,

* Mimkiinse fotograf arka planinda Ajans ve Kalkinma Bakanligi logosu goriilebilir

bir sekilde bulunmalidir.

* Fotograf arka fonu konuya uygun olmali, gereksiz detay ve dikkat dagitict etkenler

yer almamalidir.

4. Projenin tarihgesini gosteren “Once ve sonra” fotograflari ¢ekilmelidir. Ayni sekilde, 6zel
aktivitelerin (acilis, sunus, kokteyl vb.) ve onemli kisilerin ziyaretlerinin de fotograflari
cekilmelidir.

Fotograf Ozellikleri

» Hem yatay hem de dikey fotograflar ¢ekilmelidir. Yayinlarda her iki tip de kullanilabilir.

* Fotograflar renkli olmali, netlige 6zen gosterilmeli ve kontrast ayar1 diizgiin yapilmalidir.
Bulanik, duragan veya karanlik ¢ikan fotograflar tercih edilmemelidir.

Fotograf Bilgileri

* Dokiimanlardaki fotograflara kesinlikle baslik konulmalidir.

* Fotografin yaninda varsa telif hakkina sahip kurum ya da kisinin ad1 yazilmalidir.

3.10 Zeminler

Logo tercihen beyaz zemin iizerine basilmalidir. Cok renkli zeminlerden ve tezat olusturan

renklerden kagimilmalidir.

3.11 Feragat Metni

BEBKA, yararlanicilar, ortaklar ve yiikleniciler tarafindan hazirlanan iletisim materyallerinin
iceriginden sorumlu olmayacaktir. O nedenle proje kapsamindaki yayinlarda su feragat

ifadesine yer verilmelidir:

“Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajans1i Mali Desteginde hazirlanan bu
yaymin icerigi Ajansin ve/veya Kalkinma Bakanhgi’nmin goriislerini yansitmamakta

olup, icerik ile ilgili tek sorumluluk (yararlamcy/ ortaklar/yiikleniciler ) .....’a aittir.”

3.12 Standart Olgiiler

Faydalanicilar goriiniirliik rehberinde yer alan wuygulamalara yonelik caligmalarinda

http://www.bebka.org.tr/site-sayfa-11-kurumsal kimlik.html adresinde yer alan



http://www.bebka.org.tr/site-sayfa-11-kurumsal_kimlik.html

logolardan faydalanabilirler. Logolarin yiikseklik / geniglik oraninda web sayfasinda belirtilen

degerlere uyulmalidir.
4. KURUMSAL KIMLIK UNSURLARI

4.1 BEBKA Logosu

BEBKA logosunun dogru kullanimini temin etmek igin BEBKA gorsel kimlik standartlari

belirlenmistir.

4.2 BEBKA ile Tlgili A¢iklamalar

Yararlanic1 ve ortaklart proje gergevesinde kullandigi iletisim materyallerinde BEBKA ile
ilgili bilgi vermek isterlerse asagidaki ornekte oldugu gibi kanunda tanimlanmig ifadeleri ve

onayli tanimlar1 kullanmalidir.
Kurulus:

Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajansi (BEBKA), 8 Subat 2006 tarih ve 5449 sayili
“Kalkinma Ajanslarinin Kurulusu, Koordinasyonu ve Gorevleri Hakkinda Kanun” un 3.
maddesine dayanilarak Kalkinma Bakanligi’nin koordinasyonunda, 25 Temmuz 2009 tarih ve
2009/15236 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 ile kurulmustur.

Amag:

Kamu kesimi, 6zel kesim ve sivil toplum kuruluslar1 arasindaki isbirligini gelistirmek,
kaynaklarin yerinde ve etkin kullanimin1 saglamak ve yerel potansiyeli harekete gecirmek
suretiyle, ulusal kalkinma plani ve programlarda dngoriilen ilke ve politikalarla uyumlu olarak
bolgesel gelismeyi hizlandirmak, siirdiiriilebilirligini saglamak, bolgelerarast ve bdlge ici

gelismislik farklarini azaltmaktir.

4.3 Programla ilgili Aciklamalar:

Yararlanict projenin hangi program kapsamina girdigini agiklamak ve programla ilgili bilgi

vermek isterse; ilgili bagvuru rehberindeki ifadeleri kullanmalidir.



5. GORUNURLUK KURALLARINA UYGUNLUK

Bu rehberde gecen kurallara ortaklar, istirakgiler, alt yiikleniciler de dahil olmak iizere tiim
ilgililer uymakla yiikiimlii olup, s6z konusu kurallarin uygulanmasindan Ajansa karsi

yararlanicilar sorumludur.

Temel kural; proje faaliyetlerinde ve goriiniirliik ve tanitim i¢in kullanilan tiim materyallerde
yararlanici ve/veya diger ilgililerin logolarinin BEBKA ve Kalkinma Bakanlig1 logolarindan

daha biiyiik oranlarda veya yarisir sekilde kullaniminin kesinlikle 6nlenmesidir.

Yararlanicinin bu belgedeki ve Kalkinma Ajanslar1 Proje ve Faaliyet Yo6netmeligi’nde gegen
ilgili kurallar1 uygulamamasi veya geregi gibi uygulamamasi nedeniyle BEBKA’nin
maddi/manevi zarar gérmesi veya zarar gorme ihtimalinin 6ngoriilmesi halinde BEBKA,
sozlesmenin genel ve 6zel kosullarinin ilgili maddelerini uygulamakta serbesttir. Bu durum

nedeniyle meydana gelebilecek her tiirlii zarar ve sorumluluk yararlaniciya aittir.

Goriiniirliik uygulamalar: gerceklestirilmeden once mutlaka ilgili Ajans uzmaninin

oorisleri alinmahdir.




6. GORUNURLUK DOKUMAN ORNEKLERI
Tabela:

(Proje uygulama alaninda en az 1 tane olmahdir. Tabela boyutlar1 en az 1.5m*2m

olmalidir)(Tabela ayakh olabilecegi gibi eger var ise bir duvara da monte olabilir);
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Malzeme-Ekipman Etiketi:
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SOZLESME NO : TR41-...-...-....

10




Brosiir-Katalog:
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“Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajans1 Mali Destek Programlar:
kapsaminda hazirlanan bu yaymn icerigi Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma
Ajansi ve/veya Kalkinma Bakanh@r’nin goriislerini yansitmamakta olup, icerik

ile ilgili tek sorumluluk (yararlanicy/ ortaklar/yiikleniciler ) ....."a aittir.”

Not: Yukaridaki sablonlardaki logolar temsilidir. Logolarin standartlar1 i¢in bknz.

http://www.bebka.org.tr/site-sayfa-11-kurumsal kimlik.html
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